
1 
 

 
 
 

DOSSIER DE CANDIDATURE 
LOCAUX D’ARTISANAT D’ART – GALERIE ÉMILE DUCLAUX 

 

 
 
 

Partie réservée à l’administration  

 
Date de réception du dossier : ------------------------------ 
 
Numéro du candidat : ----------------------------------------- 
 

 

Fiche du candidat  
 
Nom : ------------------------------------------------------------ 
 
Prénom : --------------------------------------------------------  
 
Secteur d’activité : ------------------------------------------- 
 
Surface souhaitée en m² : ---------------------------------- 
 
N° du local souhaité : ---------------------------------------  
(3 choix maximum, par ordre de préférence) 

 

Dossier à compléter et à retourner, par lettre recommandée avec accusé de réception, à : 

 
Mairie de Suresnes 

Service Commerce et Artisanat 
2, rue Carnot 

92151 Suresnes Cedex 
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Galerie des métiers d’Art 
 
La galerie Émile Duclaux sis 7 - 7 BIS - 7 TER rue Émile Duclaux/56 rue Rouget de Lisle 92150 
à Suresnes, comporte 11 ateliers artisanaux. 
Tout dossier incomplet ne sera pas étudié, ni retourné à son auteur. 
 
En déposant le présent dossier, chaque candidat reconnaît et accepte les règles de l’appel à 
candidatures qui y seront décrites. Toute modification après dépôt du dossier devra être 
signalée sans délai par courrier.  
 
 

Conditions d’accès aux locaux  
 
L’activité principale doit relever des métiers d’art : 
http://www.institut-metiersdart.org/sites/all/files/imce/liste-des-metiers-d-art-2016.pdf 
 
Sous l’intitulé « artisans d’art », seront retenues les personnes qui ont une activité de 
création ou de restauration. La fabrication doit être réalisée tout ou partie sur place.  
 

L’artisan doit : 
 

� être « créateur » et non « revendeur »  

 

� être à jour dans ses obligations fiscales et sociales 

 

� renseigner un dossier de candidature  

 

� pour les créateurs d’entreprise, fournir les documents justifiant la création de 

l’entreprise 

 

Joindre toutes les pièces suivantes à votre dossier de candidature 

 
� Une planche photos, ou tout autre support de votre choix afin de présenter votre 

travail, votre projet 
 

� Une lettre de motivation 
 

� Justificatif de création de l’activité et/ou les 3 derniers bilans de l’entreprise 
 

� Déclaration sur l’honneur du dirigeant attestant que l’entreprise est à jour de ses 
cotisations fiscales et sociales (ou en cours) 
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Processus de sélection 

 
Les dossiers jugés recevables (à savoir répondant aux obligations d’être « créateur » et non 

« revendeur »/être à jour dans ses obligations fiscales et sociales/présenter une activité principale des métiers 

d’art), seront examinés par un Comité de Sélection composé d’Elus de la ville de Suresnes et 
de partenaires professionnels et institutionnels qualifiés. 
 
A l’issue de cette commission, les candidats présélectionnés pourront, éventuellement, être 
auditionnés par le Comité de Sélection, qui appréciera au cours d’un entretien la candidature 
au regard des critères suivants : 
 
 

� présentation et références du candidat : maîtrise technique, qualité du savoir-faire et 
du parcours 
 

� la créativité et l’innovation 
 

� la viabilité économique du candidat 
 

� la compatibilité du projet/de l’activité avec les contraintes techniques du bâtiment 
 

� la motivation et l’engagement 
 
 

Le fait de déposer un dossier de candidature ne donne aucun droit à 
être bénéficiaire d’un local. La sélection des artisans s’effectuera sur 
une appréciation générale de leur dossier reposant sur la qualité de 
leur projet, de leur savoir-faire, leur capacité de gestion ainsi que sur 
leur engagement et leur implication à participer au développement 
de l’artisanat (participation à l’animation culturelle et artistique du 

lieu).  
 

Aucune indemnité ne pourra être demandée par les candidats 
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CHEF D’ENTREPRISE 
 
Nom : ……………………………………...  Prénom : …………………………………. 

Nationalité : ………………………………… Date de naissance : ……………………… 
 
Adresse : …………………………………………………………………………………........... 
 
CP : ………………………………………… Ville : ………………………………........ 
 
Tél fixe : ……………………………………          Tél mobile : ………………………............ 

Courriel professionnel : …………………….. @  ……………………………………………... 
 
 
Votre statut : 
 
� Qualité Artisan     � Artiste 
 
� Maître artisan     � Compagnon du devoir  
  
� Meilleur Ouvrier de France    
 
 
Autre, précisez : ………………………..... 
 
Formations initiales :  

………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………...................... 
 
Formations continues :  

………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………...................... 
 
Expériences professionnelles :  

………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………...................... 
 
Distinctions et récompenses :  

………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………...................... 
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ENTREPRISE 
 
Nom de l’entreprise : ……………………………………..…………………………………….. 
 
Date de création : ………………………………………………………………………………. 
 
Statut 
 
� Micro entreprise � Auto entrepreneur Immatriculé � Maison des artistes 
 
� EURL  � SARL    � Autre : ………………………… 
 
 
Siret : ………………………………………………………………………………………........ 
 
Adresse : …………………………………………………………………………………........... 
 
CP : …………………………………………...         Ville : …………………………………… 
 
Tél fixe : ……………………………………..           Tél mobile : ………………………......... 
 
Fax : ………………………………………..              Site internet  : …………………….......... 

Courriel professionnel : ……………………………  @  …………………………………........ 
 
 
 
 
 
 
Les emplois dans l’entreprise 
 
 Temps 

plein 

Temps 

partiel 

Nombre total de personnes occupées dans l’entreprise y 
compris vous 

  

Nombre de salariés   

Nombre d’apprentis   

Nombre de boursiers SEMA   
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Le chiffre d’affaire 
 
 Chiffre d’affaires 

(en €) 
Part en % de 

l’activité principale 
Part en % réalisée à 

l’export 
2013    

2014    

2015    

2016     

 
Pays concernés par l’export : 

…………………………………………………………………………………………………... 
 
 
Nature de votre clientèle (en pourcentage approximatif de votre CA) 

 

 

  
Particuliers 

 
Professionnels 

Commandes 
publiques 

2013    

2014    

2015    

2016     

 
 
 
Votre mode de commercialisation (plusieurs réponses possibles) 

 

 

� La vente directe en atelier   � Un réseau de revendeurs 

� La vente à distance (internet)  � Un travail sur commande 

� Les salons      � Autres 

Précisez : ……………………………………………………………………………………….. 

 

Quels supports de communication utilisez-vous pour promouvoir votre activité : 
 
� Brochures     � Prospectus 
 
� Réseaux sociaux    � Internet 
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NATURE DE L’ACTIVITÉ EXERCÉE 
 
Secteur de l’activité principale (nomenclature des métiers d’art) : 
 
� Architecture et Jardins  � Bijouterie, Joaillerie, Orfèvrerie et Horlogerie  
� Ameublement et Décoration � Facture instrumentale   
� Luminaire    � Métal 
� Céramique    � Verre et Cristal  
� Textile    � Cuir  
� Tabletterie    � Spectacle 
� Mode et Accessoires  � Papier, Graphisme et Impression 
� Facture Instrumentale  � Jeux, Jouets et Ouvrages Mécaniques 
� Restauration    
 
� Autres : ………………………………………………………………………………………
  
 
Classification de l’activité principale dans la liste officielle des Métiers d’Art : 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
 
Description de l’activité principale : Code APE/NAFA                                             
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………...................... 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
 
Description des activités secondaires éventuelles : 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
Avez-vous le label « Entreprise du Patrimoine Vivant » E.P.V. ? 
 
� Oui   date d’obtention : ……/……/…….           � Non 

 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
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Décrire la nature des procédés traditionnels ou des savoir-faire utilisés dans vos productions/ 
prestations : 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
Décrire la nature des produits et des matériaux utilisés : 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
Décrire la nature des machines et de l’outillage utilisés  (précisez la taille, le poids et la 
puissance électrique (KW, °C) :  
 
……………………………………..……………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………........................... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
 
 
Votre activité est-elle compatible avec la présence de logements en étage :  
 
� Oui       � Non 

 

Décrire, si besoin :  

……………………………………..……………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………........................... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
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CONTRAINTES TECHNIQUES LIÉES A VOTRE ACTIVITÉ 
 
Avez-vous besoin d’espace de stockage ?  
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
Quelle est la hauteur sous plafond minimal nécessaire dans votre local en mètre : 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
Quelle est la résistance au sol maximum nécessaire pour votre activité dans le bâtiment : 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
 
Précisez les flux énergétiques nécessaires (électricité en KW et eau) : 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
Nuisances sonores, olfactives et visuelles liées à votre activité (bruit, vibration, martèlement 
ou autre), décrivez :  
 
……………………………………..……………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………........................... 
 
Envisagez-vous des aménagements spécifiques pour limiter vos nuisances dans le local :  
 
� Oui  � Non    

Lesquels et comment : 

…………………………………………………………………………………........................... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
Envisagez-vous de cloisonner votre local :  

Oui    Non  

Comment :  
…………………………………………………………………………………........................... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
Avez-vous besoin d’extracteur(s) ? Décrivez :  
 
……………………………………..……………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
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APPROVISIONNEMENTS ET LIVRAISONS 
 
Mode de livraison : 
  
� Voiture   � 2 roues   � Véhicules légers (camionnette)
    
Fréquence : 
  
� Journalière   � Hebdomadaire  � Mensuelle 
 
Jours : 
 
� Du lundi au vendredi � Le samedi   � Le dimanche 
 
Heures : 
 
� Le matin   � Le soir   � L’après-midi 
 
 
 
 
 
ESTIMATION PRODUCTION DES DÉCHETS 
 

Type de déchets Quantité 
Déchets inertes : Déblais, gravats, résidus construction, déchets minéraux non 
susceptibles d’évolution physicochimique ou biologique 

 

Déchets industriels banaux : Déchets non dangereux, non inertes : carton, 
bois, textile, plastique, ferraille, métaux, emballages, chutes de fabrication 

 

Déchets dangereux : Déchets contenant des éléments toxiques ou dangereux 
pour l’homme ou l’environnement (toxicité chimique, risque d’explosion) : 
peinture, décapant, solvant, acides, sels métalliques, colles, vernis, piles… 

 

Total  
 
  
Décrire, si besoin : 
 
 
……………………………………..……………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………........................... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
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AUTRES INFORMATIONS 

 
Faîtes-vous parti d’un réseau ou d’une association lié(e) à l’artisanat ? 

Oui    Non  
 
Si oui, précisez : ………………………………………………………………………………... 
 
……………………………………………………………………………………………........... 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
Avez-vous participé à des manifestations liées à l’artisanat ? (journées, salons…) 
 

Oui    Non  
 
Si oui, précisez : ………………………………………………………………………………... 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
…………………………………………………………………………………………………... 
 
……………………………………..……………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………........................... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
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MOTIVATIONS 

 
Veuillez préciser en quelques lignes vos motivations à intégrer la Galerie Artisanale Émile 
Duclaux ? 
 
……………………………………..……………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………........................... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
 
……………………………………..……………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………........................... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
 
……………………………………..……………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………........................... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
 
……………………………………..……………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………........................... 
 
………………………………………………………………………………………………....... 
 
……………………………………………………………………………………....................... 
 
……………………………………..……………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………........................... 
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Les informations recueillies à partir de ce dossier font l’objet d’un traitement informatique 
destiné à l’exploitation de la galerie d’artisanat d’art. 
 
Conformément à la loi « informatique et libertés » du 6 janvier 1978 modifiée, vous disposez 
d’un droit d’accès et de rectification aux informations qui vous concernent en contactant le 
Service Commerce et Artisanat de la Ville de Suresnes. Vous pouvez également, pour des 
motifs légitimes, vous opposer au traitement des données vous concernant.   
 
 
 
CONTACT : 
 
Nolwenn BERNARD : Manager du Commerce - Service Commerce et Artisanat 
Veuillez poser vos questions uniquement par courriel à nbernard@ville-suresnes.fr 
 
 

 
 
 


